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Art. 1 – Oggetto 

L’'ERSU di Enna, in conformità alle previsioni del D.Lgs. 163/2006 e successive modifiche e 
integrazioni relative all'esecuzione di lavori, servizi e forniture da eseguirsi in economia, ha istituito un 
elenco fornitori di beni e servizi, giusta D.D. n. 103 del 04/06/2010,  suddiviso nei settori e categorie di 
cui all'allegato n. 1.  

L'elenco è utilizzato dall'ERSU di Enna come strumento di identificazione delle ditte qualificate a 
fornire beni e servizi nell'ambito di forniture pari o inferiori agli importi indicati nel Regolamento per 
l'acquisizione dei beni e dei servizi in economia approvato dal C.d. A. dell’ERSU con delibera n. 23 del 
21/06/2012 e ss.mm.ii. e, comunque, ogni qual volta vi siano i presupposti per ricorrere  
all'esperimento di gara a trattativa privata e/o di acquisto in economia con ricorso al cottimo fiduciario.  

 

Art. 2 - Requisiti per l'iscrizione  

Possono essere ammessi all’iscrizione gli operatori economici che offrono forniture, servizi e lavori sul 
mercato che siano in possesso dei requisiti di carattere generale previsti per contrarre validamente con 
la pubblica amministrazione secondo quanto disposto dall’art. 38 del D.Lgs 163/2006, nonché i 
requisiti di carattere professionale attraverso l’iscrizione al registro delle imprese della CC.I.AA 
competente per territorio o ad analogo organismo d’altri stati della CE o all’Albo provinciale 
dell’artigianato o presso competenti ordini professionali.  

I suddetti requisiti dovranno  essere dichiarati, tramite autocertificazione ai sensi del DPR 445/00, dal 
titolare/legale rappresentante della ditta/società il quale dovrà altresì dichiarare: 

− di essere iscritto alla Camera di Commercio per la categoria del servizio da fornire o nell'elenco 
delle Commissioni Provinciali per l'artigianato o presso i competenti ordini professionali (art. 
39 D. Lgs. 163/2006);  

− di non trovarsi in una delle cause di esclusione previste nell' art.38 del D.Lgs.163/2006;  
− di essere in regola con la contribuzione previdenziale e assicurativa;  
− di essere in regola con il pagamento delle imposte e tasse;  
− di rispettare le norme sulla sicurezza dei lavoratori nei luoghi di lavoro;  
− di rispettare i contratti collettivi nazionali di lavoro e gli accordi integrativi;  
− di essere in possesso dei requisiti di idoneità professionale, di capacita economico-finanziaria e 

di capacita tecnico-professionale, di cui agli artt. 39, 41 e 42 del D. Lgs. 163/2006.  
− di non avere pendente procedimento per reati previsti dall'art. 416 bis del C.P. e di non essere 

stato condannato per taluni di tali reati;  
− di non essere incorso nel triennio antecedente la domanda di iscrizione in accertati e gravi 

inadempimenti e carenze nella esecuzione di contratti con l'ERSU di Enna che abbiano 
comportato la risoluzione del contratto ovvero la revoca dell'aggiudicazione.  
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Art. 3 - Presentazione delle domande  

Le ditte interessate potranno avanzare apposita istanza di iscrizione all'elenco fornitori tramite 
domanda redatta in carta semplice utilizzando il modulo predisposto dall’ente (all. 2) che può essere 
scaricato dal sito www.ersuenna.it alla sezione GARE/ALBO FORNITORI. 

L'iscrizione può essere richiesta per più categorie. L'elenco completo delle categorie merceologiche è 
compreso nell'allegato n. 1. La ditta interessata deve iscriversi alla categoria e alla classe di 
appartenenza. L'omessa specificazione delle sottoclassi merceologiche equivarrà a richiesta di 
inserimento per tutta la classe merceologica indicata.  

L'istanza di iscrizione dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante ed accompagnata da copia del 
documento d'identità dello stesso in corso di validità. La mancanza, in tutto o in parte, della 
documentazione richiesta costituisce causa di non iscrizione.  

L'amministrazione si riserva la facoltà di verificare la veridicità di quanto dichiarato nelle domande 
d'iscrizione.  

La domanda e la relativa documentazione dovranno essere indirizzate a: ERSU, via S. Mazza,1 - 94100 
Enna e inviate tramite raccomandata A/R o tramite posta elettronica certifica all’indirizzo di PEC 
protocollo@pec.ersuenna.it  (solo da un indirizzo di PEC),  oppure possono essere consegnate 
direttamente  all'Ufficio Protocollo dell'Ente.  

Sulla busta dovrà essere riportata l'indicazione "Iscrizione Elenco Fornitori".  

 
Art. 4 - Decorrenza e validità dell’iscrizione  

Verificata la correttezza formale dell’istanza di iscrizione la ditta verrà inserita nell’elenco dei fornitori 
di beni e servizi; la data d’inserimento sarà quella di acquisizione dell’istanza al protocollo dell’ERSU.  

Con cadenza semestrale (entro il 30/06 ed il 31/12 di ogni anno) verrà reso noto sul sito dell’ERSU 
l’elenco aggiornato dei fornitori di beni e servizi dell’ERSU che dovrà intendersi come aggiornamento 
dell’elenco ufficiale istituito con decreto dirigenziale n. 126 del 06/07/2010, già integrato con d.d. n. 
262 del 31/12/2010 e n. 277 del 16/12/2011.  

L’iscrizione delle suddette ditte avrà validità fino al 31/12/2012. 

Dal 1 gennaio 2013 verrà istituito un nuovo elenco dei fornitori di beni e servizi dell’ente sulla scorta 
delle istanze d’iscrizione o rinnovo iscrizione che perverranno dal 01/12/2013  al 31/12/2013 secondo 
le modalità indicate negli articoli precedenti. 

Il suddetto elenco avrà validità triennale (31/12/2015) e verrà aggiornato sulla base delle istanze di 
iscrizione che perverranno all’ente in conformità a quanto riportato  al comma 1 del presente articolo. 

 

Art. 5 - Comuunicazioni  

La non iscrizione nell'elenco fornitori, debitamente motivata, sarà formalmente comunicata, a mezzo 
posta o pec, alla ditta interessata.  
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Art. 6 – Variazioni e Integrazioni  

Tutti i soggetti iscritti sono tenuti a comunicare ogni variazione relativa ai dati dichiarati all'atto 
dell'iscrizione. Le imprese sono altresì tenute a dichiarare la perdita dei requisiti richiesti.  

E' facoltà dell'ERSU di Enna richiedere eventuali integrazioni o documenti aggiuntivi rispetto a quelli 
indicati nel regolamento, ove siano necessari.  

 

Art. 7 - Cancellazione dall'elenco  

La cancellazione dall'elenco è disposta d'ufficio mediante decreto dirigenziale, nei seguenti casi:  

− sopravvenuta mancanza di uno dei requisiti previsti per l'inclusione nell'elenco;  
− quando l'iscritto sia incorso in accertata grave negligenza o malafede nella esecuzione della 

prestazione; 
− quando l’iscritto sia soggetto a procedura di liquidazione o cessi l'attività; 
−  mancata ottemperanza alla vigente normativa antimafia.  

La cancellazione è altresì disposta d'ufficio per i soggetti che ripetutamente non hanno risposto agli 
inviti senza fornire in merito adeguata motivazione scritta. Nei suindicati casi l'Amministrazione 
comunica l'avvio del procedimento di cancellazione d'ufficio all'interessato tramite raccomandata con 
l'avviso di ricevimento contenente sintetica motivazione. Eventuale reclamo avverso tale procedimento 
dovrà pervenire entro 15 giorni dal ricevimento della raccomandata. Il reclamo è deciso dal Dirigente 
Responsabile dell'Ente mediante atto dirigenziale. In assenza di reclamo, la cancellazione diviene 
definitiva decorso il termine sopra indicato.  

I soggetti interessati potranno richiedere la nuova ammissione attestando la rimozione dei problemi che 
ne avevano provocato la cancellazione.  

La cancellazione è altresì disposta su domanda dell'interessato.  

 

Art. 8 -  Avvertenze  

L'Amministrazione a parità di requisiti tecnici tra le imprese, per la richiesta di preventivi adotterà il 
criterio della rotazione e/o della rnaggior rispondenza alle esigenze di funzionalità degli Uffici dell'Ente 
nei casi ammessi dalle vigenti leggi.  

L'Amministrazione, qualora nell'elenco non siano presenti o siano presenti in numero insufficiente 
imprese per determinate forniture o servizi, potrà richiedere il preventivo di spesa alle ditte presenti sul 
mercato locale o regionale. Nel caso in cui l'Amministrazione si trovi nella necessita di richiedere il 
preventivo a ditte non iscritte nell'elenco, unitamente all'offerta, sarà richiesta la documentazione circa 
il possesso dei requisiti per l'iscrizione all'elenco.  

L'inclusione dell'impresa nell'elenco fornitori non costituisce titolo per pretendere l'affidamento di 
pubbliche forniture e servizi e l'Amministrazione non è assolutamente vincolata nei confronti della 
ditta.  
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Art. 9 - Privacy  

II trattamento a cui saranno sottoposti i dati personali richiesti o acquisiti, in ottemperanza al D.Lgs. 
n.196/2003, è diretto esclusivamente all'espletamento da parte dell'ERSU di Enna del servizio e delle 
attività connesse alla costituzione e alla gestione dell'Albo Fornitori di beni e servizi.  

II trattamento può essere effettuato anche con l'ausilio di mezzi elettronici o comunque automatizzati e 
consisterà nelle operazioni prima indicate.  

L'autorizzazione al trattamento dei dati e obbligatorio ai fini della richiesta di iscrizione all'Albo 
Fornitori di beni e servizi.  

I dati personali non saranno comunicati e/o trasferiti a terzi se non per finalità di cui al presente 
regolamento o per adempiere a precisi obblighi contrattuali o di Legge.  

Gli artt. 7 e 13 del succitato D.Lgs. 196/2003 conferiscono all'interessato specifici diritti, tra cui: 

− ottenere dal titolare la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo riguardano e la 
loro comunicazione in forma intelligibile;  

− acquistare conoscenza dell'origine dei dati, nonché della logica e delle finalità su cui si basa il 
trattamento;  

− ottenere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in 
violazione della legge, nonché l'aggiornamento, la rettifica o, se vi e interesse, l'integrazione dei 
dati;  

− opporsi per motivi legittimi, al trattamento stesso.  

I dati personali oggetto di trattamento saranno custoditi in modo da ridurre al minimo, mediante 
l'adozione di idonee e preventive misure di sicurezza, i rischi di distruzione o perdita, anche 
accidentale, dei dati stessi, di accesso non autorizzato o di trattamento non consentito o non conforme 
alle finalità precedentemente illustrate.  

Soggetto titolare del trattamento dei dati e l' ERSU di Enna con sede in via S. Mazza, 1 - 94100 Enna.  

 

Art. 10 - Responsabile del procedimento 

Il responsabile del procedimento, ai sensi del D.lgs. 12 aprile 2006, n.163 s.m.i. e dell'art. 4 della Legge 
del 7 agosto 1990, n.241 s.m. i., è l’ing. Graziella Bonomo, Funzionario Direttivo dell’ERSU di Enna, 
tel.0935532706 – fax 0935532755 

 

Art. 11 - Chiarimenti 

Eventuali ulteriori informazioni potranno essere chieste all'ERSU di Enna, Ufficio Tecnico, Via 
S.Mazza, l - 94100 Enna - Tel 0935532706.  

 

 


